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Prova de Aptidao Profissional (PAP)
Artigo 1.°

Ambito e Enquadramento da PAP

A prova de aptiddo profissional (PAP) consiste na apresentacao e defesa, perante um
juri, de um projeto consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa
intervencdo ou numa atuacdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do
respetivo relatorio final de realizacdo e apresentacdo critica, demonstrativo de
saberes e competéncias profissionais, adquiridos ao longo da formagédo e
estruturante do futuro profissional do aluno.

O projeto a que se refere 0 numero anterior centra-se em temas e problemas
perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de
trabalho e realiza-se sob a orientacdo e acompanhamento de um ou mais
professores.

Tendo em conta a natureza do projeto podera o mesmo ser desenvolvido em equipa,
desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacdo, seja visivel e
avaliavel a contribuicdo individual e especifica de cada um dos membros da equipa.

A Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de agosto estabelece no seu ponto 1 do artigo 29.°
que a “A PAP, de acordo com o previsto na subalinea v) da alinea b) do n.° 2 do
artigo 23.° do Decreto — Lei n.° 55/2018, de 6 de julho, integra a avaliagdo externa”.

Artigo 2.°

Concretizacao do projeto da prova de aptiddo profissional
A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecdo do projeto (planificacdo e aprovacdo da proposta de anteprojeto);

b) Desenvolvimento do projeto devidamente faseado (desenvolvimento do projeto
e do relatério);

c) Autoavaliacdo e elaboracdo do relatério final (apresentacdo e defesa da PAP).

O relatorio final integra, nomeadamente:

a) A fundamentacédo da escolha do projeto;

b) As realizacdes e os documentos ilustrativos da concretizacéo do projeto;

c) A anélise critica global da execugdo do projeto, considerando as principais
dificuldades e obstaculos encontrados e as formas encontradas para 0s superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do
projeto e das avaliagdes intermédias do professor ou professores orientadores.
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3. As datas para a concecdo, desenvolvimento e avaliagédo do projeto serdo definidas
anualmente no calendario escolar do agrupamento, aprovado em Conselho
Pedagogico.

Artigo 3°
Concecéo do Projeto da PAP

1. O aluno, sempre apoiado por um ou mais professores, concebe um plano estruturado
da seguinte forma:

a) Identificacdo do aluno formando e do curso;

b) Identificacdo do tema/problema do projeto e dos interesses/objetivos do formando;

¢) Revisdo de conhecimentos e procura de informacéo relativa ao tema/problema;

d) Apresentacao de proposta de projeto da PAP;

e) Recursos materiais e orgamento previsto para a concretizacao do projeto;

f) Cronograma das etapas a percorrer e do respetivo tempo de duragdo e datas da
apresentacdo dos relatérios intermédios;

g) Parecer favoravel do professor acompanhante nomeado em funcédo da especificidade
do Projeto;

h) Definicdo das tarefas de pesquisa (0 que deve ser investigado e como fazé-1o);

i) Recolha de dados - questionarios, entrevistas, observacdes, leituras.

j) Tratamento dos dados e elaboracdo de conclusdes;

k) Redacdo do relatdrio constituinte do projeto;

I) Defesa do projeto perante um juri de avaliagao.

2. A proposta de projeto da PAP deve ser apresentada ao professor acompanhante até
final do més de novembro, em que o aluno realiza o 3.° ano de formacédo e dela
devem constar:

a) O tema do projeto;

b) Os objetivos do projeto;

¢) O plano de desenvolvimento do projeto;

d) Recursos.

3. Sdo critérios fundamentais na avaliacdo das propostas de projetos da PAP, a
relevancia e a exequibilidade.

4. O projeto conducente a PAP deve iniciar-se formalmente no 1.° periodo do 3.°ano e
devera estar concluido na 1.2 quinzena de junho, desse ano letivo.

5. Todos os documentos sdo presentes ao juri até oito dias, Uteis, antes da data de
realizacdo da prova.

Artigo 4.°

Estrutura do Relatério da PAP
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1. Na capa deve constar: nome da escola, curso, ano, titulo do projeto e identificacdo do
autor e data.

2. Na contracapa deve constar: titulo/subtitulo do projeto, identificagdo do professor
orientador.

3. O contetdo podera ser organizado do seguinte modo:

a) Indice;

b) Introducéo;

c) Apresentagdo do projeto - motivagdes, objetivos, dados e analises;
d) Conclusoes;

e) Indicacdo de fontes de consulta (bibliografia).

4. Os alunos formandos terdo de entregar 4 exemplares do relatorio: um para a escola,
um para o professor acompanhante, um para o diretor do curso e um para o jari.

Artigo 5.°
Competéncias do Professor Orientador

1. Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP sdo
designados pelo Diretor do Agrupamento de entre os professores que lecionam as
disciplinas da componente de formacéo técnica.

2. Aos professores orientadores e acompanhantes da PAP compete, em especial:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizacéo e na redagéo
do relatorio final,

b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliacao;

c) Decidir se o projeto e o relatério podem ser apresentados ao juri;

d) Orientar o aluno na preparacdo da apresentacdo da PAP;

e) Lancar a classificagdo na respetiva pauta;

f) Elaborar um relatério intermédio e, no final do projeto, um parecer escrito, onde
constem todas as informagdes consideradas pertinentes para a avaliagao;

g) Recolher e registar todos elementos de avaliacdo ao longo das diferentes fases do
projeto, realizando uma avaliacdo continua eminentemente formativa;

h) Manter o diretor de curso devidamente informado do desenvolvimento do projeto.

3. Para cada projeto, € designado um ou mais professor(es), a quem cabe a tarefa de
orientar diretamente o formando no seu desenvolvimento, supervisionado pelo diretor
de curso.

4. O aluno e os professores envolvidos devem estabelecer um calendario, para que, de
modo regular e continuo, estudem e analisem as estratégias, recursos e atividades

necessarias ou recomendaveis ao correto desenvolvimento do projeto.

5. O projeto conclui-se com a organizacdo de um relatorio a entregar ao professor
orientador.
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6. O Diretor de Curso, em colaboragédo com o Diretor do Agrupamento e com os demais
Orgdos estruturas de coordenacao e supervisdo pedagdgica, designadamente o diretor de
turma, assegura a articulacao entre os professores das varias disciplinas, de modo a que
sejam cumpridos, de acordo com a calendarizacéo estabelecida, todos os procedimentos
necessarios a realizacdo da PAP.

7. A PAP teré a duragdo minima de 15 minutos e maxima de 50 minutos e realiza-se de
acordo com calendario a definir pela escola, apos a realizagéo do estagio.

8. O aluno deve entregar os elementos a defender na PAP ao Professor orientador, 20
dias antes da sua realizacao.

Artigo 6.°
Competéncias e Direitos do Aluno

1. Usufruir de um acompanhamento efetivo durante o desenvolvimento da PAP.

2. Ser ajudado pelos Professores Orientadores, pelo Diretor de Curso e pelo Conselho
de Turma durante a realizagéo da PAP.

3. Ver reconhecido e valorizado o mérito, a dedicacdo e o esfor¢co no desenvolvimento
da PAP.

4. Cumprir, no que lhe compete, a calendarizacdo estipulada no artigo 3.°, para a
consecucdo do projeto.

5. Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
ambito da PAP.

6. Utilizar linguagem adequada, quer a nivel da expressdo escrita e cientifica, quer a
nivel de expresséao oral.

7. Considerar as sugestdes emanadas pelos Professores Orientadores e pelo Diretor de
Curso.

8. Respeitar a opinido de todos os intervenientes.

Artigo 7.°
Competéncias do Diretor de Curso

1. O diretor de curso, em colaboragdo com o 6rgdo competente de direcdo ou gestdo da
escola e com os demais Orgdos e estruturas de coordenacgdo e supervisao pedagogica,
designadamente o diretor de turma assegura a articulagé@o entre os professores das varias
disciplinas, de modo a que sejam cumpridos, de acordo com a calendarizagéo
estabelecida, todos os procedimentos necessarios a realizacdo da PAP, competindo-lhe
ainda propor para aprovacdo do conselho pedagdgico ou equivalente os critérios de
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avaliacdo da PAP e datas de apresentacdo, depois de ouvidos os professores das
disciplinas da componente de formacéo técnica.

2. Sem prejuizo dos numeros anteriores, 0 6érgdo competente de diregdo ou gestdo da
escola, em colaboracdo com os 6rgdos e estruturas de coordenacdo e supervisdo
pedagogica, € responsavel pelo planeamento necessario a realizacdo da PAP.

Artigo 8.°
Jari da prova de aptidao profissional

1. Quando o diretor de curso e o professor acompanhante considerarem que o relatério e
0 produto final do projeto tém a qualidade exigida, informarao o diretor do agrupamento
para que este convoque o juri de avaliacdo, para 0s mesmos serem objeto de defesa
publica.

2.0s alunos poderdo apresentar os seus trabalhos a partir de exposi¢cGes orais que
deverdo ter a duracdo minima de 15 minutos e a duragdo méaxima de 50 minutos,
podendo ilustra-las com meios audiovisuais.

3.0 diretor de curso mobilizara os diversos elementos do Jiri da PAP e estabelecera o
respetivo calendario da defesa das mesmas.

4. Sempre que a natureza dos relatérios apresentados exija uma avaliacdo que
pressuponha o desempenho concreto de uma tarefa, compete ao jari a definicdo da
metodologia a aplicar para a referida avaliacéo.

5. O calendario é definido anualmente e aprovado em conselho pedagdgico sob proposta
dos diretores de curso e afixado até ao dia 1 do més de junho.

6. Havera duas épocas para defesa da PAP:

- 1.2 Epoca — julho

- 2.2 Epoca — setembro

A ndo comparéncia do aluno a PAP serd, obrigatoriamente, justificada num prazo nao
superior a trés dias. Se a justificacdo cumprir o estipulado para as faltas justificadas no
Estatuto do Aluno e Etica Escolar, havera lugar a marcaco de uma segunda data para o
efeito, de acordo com as possibilidades da escola e dos elementos do jari de avaliacao.

7. Os alunos que entregarem o relatério apos a data limite prevista ou que faltarem
injustificadamente a sua defesa, s6 poderdo apresentar a defesa da sua PAP na 2.2 época
ou no ano letivo seguinte.

8. O juri de avaliacdo da PAP ¢ designado pela Direcdo da Escola e tera a seguinte
CoOmMposigao:

a) O Diretor Pedagdgico da escola, que preside;

b) O Diretor ou Coordenador do Departamento ou Estrutura Pedagogica Intermédia
Competente;
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¢) O Diretor do Curso;

d) O Orientador Educativo da turma ou Diretor de Turma;

e) Um Professor Orientador do projeto;

f) Um Representante das associacdes empresariais ou das empresas de setores afins
ao curso;

g) Um Representante das associa¢des sindicais dos setores de atividade afins ao
Ccurso;

h) Uma personalidade de reconhecido mérito na area de formacéo profissional ou
dos setores de atividade afins ao curso.

9.0 juri de avaliacdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos, quatro
elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as
alineas a) a d) e dois dos elementos a que se referem as alineas f) a h) do numero
anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate nas votacoes.

10. Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido pelo seu substituto legal
nos termos regimentais proprios, ou, na impossibilidade deste, e pela ordem enunciada,
por um dos professores a que se referem as alineas b) a d) do n.° 1, ou, ainda, no
impedimento destes, por um professor a designar de entre os professores com
competéncia técnica de acordo com o curso visado.

Artigo 9.°
Assiduidade e incumprimento

1. Os alunos formandos que entregarem o projeto ap6s a data estabelecida para entrega,
sO poderdo realizar a PAP no ano seguinte.

2. O aluno formando que, por razao justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar,
no prazo de dois dias Gteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva
justificacdo ao 6rgdo de direcdo da escola, podendo aquela ser entregue através do
encarregado de educacéo.

3. No caso de ser aceite a justificacdo, o diretor de curso/presidente do jari marca a data
de realizacdo da nova prova.

4. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a prova, bem como a falta a nova prova,
determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar, sé a podendo
realizar no ano letivo seguinte

5. Caso haja discordancia com a classificagdo obtida na PAP, os Encarregados de

Educacao, ou os alunos quando maiores, podem reclamar, fundamentadamente, para o
Diretor no prazo maximo de 5 dias Uteis.
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6. Compete ao Orgdo de Gestdo ou Diretor aceitar e dar seguimento ou rejeitar a
reclamacdo caso ndo esteja devidamente fundamentada.

7. No caso de a reclamacdo ser aceite, o Diretor, convoca o Juri da PAP que se reunira
para tomar conhecimento da fundamentacéo do recurso e dar uma resposta ao mesmo.

8. Compete ao Diretor dar conhecimento ao aluno, no prazo de dez dias Uteis, das
decisdes tomadas pelo Juri.

Artigo 10.°
Avaliacao

1. A avaliacdo é continua e formativa ao longo do desenvolvimento do projeto
conducente a PAP, sendo a etapa final do projeto (PAP) decisiva, representando a
sintese quantitativa dos resultados alcangados.

2. O aluno formando nédo podera fazer a apresentacdo do projeto, sem ter concluido com
aproveitamento a totalidade dos médulos que compBem a estrutura curricular do curso e
completado a FCT com avaliacdo positiva.

3. Sempre que a natureza dos relatorios apresentados exija uma avaliacdo que
pressuponha o desempenho concreto de uma tarefa, compete ao jari a definicdo da
metodologia a aplicar para a referida avaliacéo.

4. A classificacdo da PAP € expressa na escala de 0 a 20 valores.

5. Na apreciacéo final do projeto, o jari devera ponderar a avaliacdo, tendo em conta 0s
seguintes critérios:

a) Projeto (cumprimento do cronograma - 15%; superacdo de obstaculos - 10%;
interesse e empenho - 10%; autonomia - 10% = 50%) e respetivo relatdrio (qualidade
técnica e cientifica do projeto — 15%; integracéo dos saberes - 10% = 25%).

b) Apresentacdo e defesa do projeto (capacidade de expressdao — 5%; criatividade e
inovacdo — 10%; Analise critica do trabalho efetuado — 10% =25%).

6. O diretor de curso fara chegar ao conselho pedagogico, depois de aprovados pelo
coletivo dos professores da componente de formacéo técnica, os critérios de avaliacdo
da PAP do respetivo curso, que serdo sujeitos a aprovacdo e deverdo respeitar a
ponderacao referida no ponto anterior bem como explicitar os parametros de avaliacdo e
as respetivas ponderacoes.

Artigo 11.°

Publicitacdo das Classificagdes

1. A classificacdo obtida pelo aluno formando na PAP, seré afixada em local publico,
nos dois dias Uteis subsequentes a apresentacdo do projeto.
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Artigo 12.°
Disposic¢des Finais

1. Tudo o que for omisso neste Regulamento rege-se pelo Regulamento Interno da
Escola e demais legislagdo em vigor.

2. O presente Regulamento entra em vigor imediatamente ap6s a sua aprovagao.

Pagina9de9



